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HUONG DAN THU TUC VE HO SO HQ CHIEU

I- CAP HQ CHIEU:
1/ Pon xin cfip ho chiéu (theo mau cua PSQ) va 03 anh ¢& 4x6 méi chup, nhin chinh dién (khong chup tu dong).
2/ Gidy khai sinh (ban chinh hodc ban sao c¢6 cong chimg hop 18).
3/ Gidy chimg minh nhan dan hoac Gidy chimg nhan ho khau c6 anh dong dau gidp lai (do Cong an
phuong/ xa noi dang ky ho khau thuong trd trude khi di nudc ngoai cap).
4/ Céc gidy to vé cu tri & Puc:
e Quy ché cu tri: _Ausweisersatz Duldung, hodc Bescheinigung... ¢ anh.

e Chutng nhan chd & (Meldebeschelnlgung/ Aufenthaltsbeschelnlgung ) cap tai thoi dlem nop hd so.
e (Cong vin cia phia e x4c nhan s& cAp phép cu trd va dé nghi Dai st quan cap hd chiéu (néu co).

2- MAT HO CHIEU (H$ chiéu con han, ¢é tem luu trd bi mat, xin cép lai), ho so gom:

1/ Don xin cap ho chiéu, 03 anh.

2/ G1ay khai sinh.

3/ Gidy trinh bdo canh sét vé viéc mat HC.

4/ Cong van cua S& Ngoa1 kiéu xdc nhan viéc bdo mat HC trong d6 c6 néu rd tinh trang cu trd hién tai,
kem ban copy HC c6 dau xdc nhan (cong chu:ng) cua S& Ngoai kleu Truong h0’p khong c6 ban copy
nay va ho chiéu bj mét khong do Pai st quén cap trudc day thi can bo sung giay to nhan than ¢ Viét
Nam c6 anh nhu néu ¢ muc 1.3 trén dﬁy dé Pai sur quén tién hanh viéc x4c minh.

3- POI HQ CHIEU (H) chiéu c6 tem hru trii hodc kém theo gidy phép tam trit), hd so gom:

e Tirndm 2006, HC cii con han van sir dung theo han gh1 trong HC nhung khi hét han thay vi g1a han

thi phai d6i HC méi. Ho so gom: Pon xin cap ho chleu va 3 anh cd 4x6 mai chup va quyén HC cil.

® Neéu co tré em di cung (dan anh) trong HC me thi can Gidy khai sinh, CN cu trd (néu b me c¢6 ding

ky két hon thi copy Gidy CNKH va copy ho chiéu bo) va 2 anh c& 4x6 cua tré.

. Truong hop hd chiéu hong/ rich khong con du dé nhan blet cac chi tlet trong HC (hodc ¢6 diu hiéu
bi co tinh lam sai 1éch nhu tay xod, bong anh...) thi can bd sung gidy t& nhan than nhu néu ¢ muc
1.3 trén day dé DBSQ tién hanh x4c minh.

4- CAP HQ CHIEU CHO TRE EM (Tach HC):
e Tré em di cung (ddn anh ya c6 tem cu trd) trong HC bd/ me khi xin cap HC riéng (tich HC) can
Pon xin cap h chi€u, Giay khai sinh va 03 anh (nhu muc 1.1, 1.2 va 3 trén day) cung quyén HC
ma trong d6 c¢6 dan anh cua dura tré.

5- GIA HAN; BO SUNG SUA POI HQ CHIEU:

e Nhic lai: Tur nam 2006, HC cii con han van sir dung theo han ghi trong HC nhung khi hét han thay
vi gia han th1 phai d6i HC mai. Céc viéc bd sung stra doi HC su dung mau cua DSQ.

. Neu .muon bo sung, stra dbi chi tiét trong HC can trinh cdc glay to li€n quan dén chi tiét d6 (Vi du
muon dbi chi tiét nhan than (ho, tn, tén dém, ngay sinh...) can nop Quyet dinh cia UBND tinh/ thanh
phé truc thudc Trung wong noi cu tri trudc day ¢ Viét Nam; muon déi ho theo vo/ chdng sau khi két
hoén hay sau khi 1am con nudi ngudi nudc ngoai can c6 Quyét dinh ciia Toa dn hay trang Familienbuch
c6 néu o vi€c nay...).

e Néu mudn ddn anh con vao HC can Glay khai sinh, chirng nhén cu tri va 02 anh cua tré (HC loai
cli trude 2006 dung anh co 3x4, HC loai mdi 2006 dung anh co 4X6) Anh con chi dugc dén vao HC
ctia bd hodc HC cta me, khong dédn vao ca hai HC. Vi vay néu muon xin dén anh con vao HC me¢ can
trinh kém ban copy chung nhan két hon cua bd me, copy trang nhan than va trang “Tré em di cung
trong HC” cua ho chi€u bo dé ching minh anh cua tré chua dugc dan {rong HC nay, va nguoc lai.

e HOo chiéu khi hét han chi dugc g1a han 01 1an 03 nam. Ho chiéu cép cho tré em lic dudi 16 tudi khi

hét han phai 1am thu tuc d6i HC méi, khong gia han.

6- Quy dinh chung:
¢ Trong moi truong hop, khi nhan HC méi, duong su phéi ky va ghi 1o ho tén vao viing quy dinh & trong HC. |
e Nguoi xin cap/ doi ho chiéu pha1 tryc tiép nop ho so tai Dai st quéan; nhan va ky tén vao ho chiéu.
Tru’O’ng hop ca biét (om dau _nang, tan tat hodc vi 1y do bat kha khang khic) thi c6 thé Jam don uy

quyén cho nguoi than den nop ho so va nhan HC tai Dai sit quan. Nguoi duogc uy quyén phai xuat
trinh gidy to tuy than, gidy uy quyén hop 1é cung gidy to tai liéu ching minh 1y do viéc uy quyén.
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