HUONG DAN THU TUC HQP PHAP HOA LANH SU
1. Hop phap héallénh su la viéc Dai st qyén ,Viét Nam chang nhan con dau, chix
Ky, chac danh trén giay to, tai liéu cua Bac dé giay to, tai liéu d6 dugc cdng nhan va
st dung tai Viét Nam
Ddi vai céc giay to do co quan co tham quyén cua Viét Nam cap dé sir dung tai
brrc, @& nghi tham khao huéng dan cua cac co quan dai dién Duc tai Viét Nam.

2. HO so dé nghi hop phéap héa lanh sy c6 thé dugc nop truc tiép hodc giri qua
duong buu dién, bao gom:

- To khai chang nhan 13nh su/hop phap héa 1anh su (theo mau quy dinh);

- Xuét trinh ho chiéu/giay to thay thé cua ngudoi dé nghi;

~ - Gidy to can hop phéap héa lanh sy, da duoc chang thuc boi cée co quan néu tai
diém 3, va ban chup giay to nay;

- Bi thu ghi dia chi nguoi nhan va dan tem hoac cudce phi buu dién (truong hop
muon nhan két qua qua duong buu dién);
- L& phi.
* Trudng hop €6 cau hoi vé thu tuc hop phap hoa lanh s, quy khach vui long lién
hé theo so dién thoai: (030) 53630108/102 d¢ dugc giai dap.

3. Pai st quén chi cd thé hop phap hda cac gidy to da dugc ching thuc bdi co
quan c6 tham quyén cua Buc véi chir ky goc, con dau goc (khéng chap nhan chir ky
sa0 chup, con du sao chup). CAc tiéu bang cia Birc c6 quy dinh khac nhau vé co quan
cap chang thuc nay. Do vy, trong truong hop can thiét, d& nghi lién hé truc tiép voéi
co quan cap gidy to dé hoi vé co quan c6 tham quyén ching thuc.

Thong thudng, co quan cap ching thuc cua Puc nhu sau:
a) Péi Véi gidy to hanh chinh (gidy to hg tich, chiing nhdn cu tri...):

- Chu tich chinh quyén (Regierungsprasidenten); Chu tich chinh quyén quan
(Préasident des Verwaltungsbezirks); chinh quyén quan (Bezirksregierung);

- Taicac tiéu bang khéng lap thanh cac quan (Regierungsbezirk): Bo Noi vu caa
tieu bang (Landesinnenministerium);

- Tai Berlin: Co quan tiéu bang vé cac van dé cu dan va trat tu (Landesamt fiir
Birger- und Ordnungsangelegenheiten);

Giéy to dwoc ching thyc bai chinh quyén quan va co quan ho tich cua Berlin cling
duogc chap nhan dé hop phap hoa.

- Tai Bremen va Hamburg: Co quan ndi vu (Senatsverwaltung oder Behdérde fir
Inneres);

- Tai Niedersachsen: Cac so canh sat (Polizeidirektionen);
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- Tai Rheinland-Pfalz. So& giam sat va dich wvu (Aufsichts- und
Dienstleistungsdirektion) tai Kaiserslautern;

- Tai Sachsen: Co quan tiéu bang (Landesdirektion) tai Chemnitz, Dresden und
Leipzig;

- Tai Sachsen-Anhalt: Co quan hanh chinh tiéu bang (Landesverwaltungsamt) tai
Magdeburg;

- Tai Thiiringen: Co quan hanh chinh tiéu bang (Landesverwaltungsamt) tai
Weimar.

b) Péi Véi cac gidy tortda an va gidy tor cdng chang:

Chanh an toa an vung/toa an huyén (Land-/Amtsgerichtsprésident)

¢) Péi véi bang cdp, ching chi ciia cdc trwong:

- Twong ty nhu d6i vai gidy to hanh chinh néu & muc a;

- Ngoai trir c4c tiéu bang sau c6 quy dinh khac vé co quan chiing thuc:

(i) Baden-Wiirttemberg: B Vian hoa va Thé thao (Ministerium fiir Kultur und
Sport) hoac B6 Khoa hoc va Nghién ctu (Ministerium fir Wissenschaft und
Forschung);

(i) Brandenburg: Bo Khoa hoc, Nghién ciu va Van hoa (Ministerium fir
Wissenschaft, Forschung und Kultur);

(iii) Saarland: Bo Giao duc, Van hoa va Khoa hoc (Ministerium fir Bildung,
Kultur und Wissenschaft);

d) Péi véi cac gidy to thuwong mai (ching nhan xudt xir, héa don thwong mai...):

Phong Thuong mai va Cong nghiép (Industrie- und Handelskammer), Phong Tiéu
tha cong (Handwerkskammer);

e) Poi Véi Iy lich tw phap:
Trung tdm lién bang thudc Co quan Tu phap Lién bang tai Bonn.
4. Pai str quan khong hop phép hoa cac giay to sau:

- Giay to, tai liéu bi sira chira, tay x6a nhung khong duoc dinh chinh theo quy dinh
phap luat.

_ - Giay to, tai liéu trong ho so dé nghi hop phép héa lanh sy ¢6 cac chi tiét mau
thuan nhau.

- Giay to, tai lieu gia mao hoic duoc cip, ching nhan sai tham quyén theo quy
dinh phép luat.

- Gidy to, tai liéu cd chir ky, con dau khdng phai l1a chit ky géc, con dau géc.
- Gidy to, tai liéu ¢ ndi dung xam pham loi ich cia Nha nuéc Viét Nam.



