HUONG DAN THU TUC VE HO SO DE NGHI CAP, SUA POI,
BO SUNG HQ CHIEU

| - Cap h¢ chieu lan dau:

1/ To khai dé nghi cdp ho chiéu (theo mau quy dinh) va 02 anh ho chleu
(Biometrisches Pasbild) chup trong vong 06 thang, mat nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau, phéng nén mau tring.

2/ Gidy khai sinh Viét Nam (ban chinh hodc ban sao c6 céng ching hop 1¢).

3/ Ching minh thu nhén dan hoac Gidy xac nhan nhan su ctia Cuc Quan 1y Xuat
nhap canh - B6 Cong an (theo mau quy dinh).

4/ Giay to veé cu tri cua Ptrc con gia tri:
- Quy ché cu trii: Ausweisersatz Duldung hodc Bescheiningung... c6 anh.

- Ching nhéan c1}5 & (Meldebescheinigung/ Aufenthalsbescheiningung...) cép tai
thot diém ndp ho so.

- Cong van cia phia Pac xac nhan s& cap phép cu tri va dé nghi PSQ cap
ho chiéu (néu o).

5/ Tuy tung trudng hop, gidy to nhan than khac c6 thé duoc yéu cau (ho chiéu
cli da hét han, ban sao s0 ho khau...) dé lam co sé xac minh.

Il - Cap lai ho chiéu bi mat:

1/ To khai dé nghi cip ho chiéu (theo miu quy dinh) va 02 anh ho chiéu
(Biometrisches Pasbild) chup trong vong 06 thang, mat nhin thang, dau d¢ tran,
khong deo kinh mau, phong nén mau trang.

2/ Gidy trinh bio canh sat Pic vé viéc mat ho chiéu hoic cong vin Sé Ngoai
kiéu xac nhan viéc da duoc thong bao mat hd chiéu trong d6 néu rd tinh trang
cu tra.

3/ Photocopy hod chiéu bi mat (néu co).

4/ Gidy to nhan than nhu quy dinh tai Diém 3 Muyc I trir truong hop hé chiéu do
Dai str quan cap.

11 - Do6i ho chiéu:

1/ Theo quy dinh ho chiéu hét han thi khong gia han ma cap ho chiéu méi.



2/ Ho so d6i ho chiéu do hd chiéu sép hét han hodc do hong, rach:
- Pon xin cip d6i ho chiéu va 02 anh nhu quy dinh tai Piém 1 Muc I.
- Ho chiéu cil.

- Photocopy trang 2 va 3 ho chiéu cii va photocopy gidy td cu tra ctia Pirc con
gia tri.

3/ Truong hop ho chiéu bi hong, rach khong con du di lidu nhan biét cac chi
tiét trong hd chicu thi bo sung giay to nhan than qui dinh tai Biém 3 Muc L.

IV - B6 sung, sira ddi ho chiéu:

1/ Bon xin cap, doi, stra d6i, bd sung ho chiéu (theo miu quy dinh).

2/ Gidy to lién quan dén noi dung bo sung, stra doi trong ho chiéu (ban chinh).
V- Quy dinh chung:

1/ Trudng hop ndp 1¢ phi bang tién mat qua duong buu dién can st dung phong
bi Einschreiben Wert: Sachwerte bis 500 EUR hoac DHL Domestic hoac dé
tranh that lac. Néu nguot xin cap hd chiéu mudn nhan két qua qua duong buu

dién can chuan bi phong bi c6 dan tem bao dam, ghi r6 ho tén, dia chi.
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2/ Nguoi xin cdp ho chiéu 1an dau va ho chiéu co thoi han 01 nam dé vé
nudc phai trinh dién tai Dai st quan.

3/Pon xin cip cip, doi, bo sung, sta ddi.. ho chiéu do chinh ngudi xin
khai bang tiéng Viét va tu ky tén va ghi rd ho tén. Poi véi tré em dudi 14
tudi don co thé do cha, me hoidc nguoi giam ho (dwoc phap luat cong nhan) ky
thay va ghi rd ho tén nguoi ky thay va quan hé véi nguoi xin cap, doi...
ho chiéu.

4/H6 chiéu phd théng cAp cho ngudi tir du 14 tudi trd 18n ¢6 thdi han 10 nam va
khong duoc gia han;

Ho chiéu pho thong cap cho ngudi chua du 14 tudi c6 thoi han 05 nim va khong
duoc gia han;

Ho chiéu pho thong cap theo thii tuc rat gon c6 thoi han khong qua 01 nam va
khong dugc gia han.

5/ Nguoi dugce cap ho chiéu phai ky tén vao ho chiéu va cé trach nhiém gitt gin
ho chiéu cua minh.

6{ Khong cho nguoi khac mugn ho chiéu cua minh hodc st dung ho chiéu duoc
cap vao nhirng viéc khong duogc phép theo quy dinh cua phép luat.



