HUONG DAN THU TUC HQP PHAP HOA LANH SU
1. Hop phap héallénh su la viéc Dai st qyén ,Viét Nam chang nhan con dau, chix
Ky, chac danh trén giay to, tai liéu cua Bac dé giay to, tai liéu d6 dugc cdng nhan va
st dung tai Viét Nam
Ddi vai céc giay to do co quan co tham quyén cua Viét Nam cap dé sir dung tai
brrc, @& nghi tham khao huéng dan cua cac co quan dai dién Duc tai Viét Nam.

2. HO so dé nghi hop phéap héa lanh sy c6 thé dugc nop truc tiép hodc giri qua
duong buu dién, bao gom:

- To khai ching nhan 13nh su/hop phap héa 1anh su (theo mau quy dinh);

- Xuét trinh ho chiéu/giay to thay thé cua ngudoi dé nghi;

- Gidy to can hop phap hoa lanh sy, da dugc ching thuc béi cdc co quan néu tai
diém 3, va ban chup giay to nay;

- Bi thu ghi dia chi nguoi nhan va dan tem hoac cudce phi buu dién (truong hop

muon nhan két qua qua duong buu dién);

- L& phi.

* Trudng hop €6 cau hoi vé thu tuc hop phap hoa lanh s, quy khach vui long lién
hé theo s6 dién thoai: (030) 53630108/102 d¢ duoc giai dap.

3. Pai sir quan chi ¢6 thé hop phéap hoa cac giay to da duoc ching thuc bai co
quan c6 tham quyén cua Buc vai chir ky goc, con dau goc (khdng chap nha}\n chir ky
sao chup, con dau sao chup). Céc tiéu bang cua buc ¢ quy dinh khac nhau vé co quan

cap chang thuc nay. Do vy, trong truong hop can thiét, d& nghi lién hé truc tiép voéi
co quan cap gidy to dé hoi vé co quan c6 tham quyén ching thuc.

Thong thudng, co quan cap ching thuc cua Puc nhu sau:

a) Déi véi gidy to hanh chinh (gidy to hé tich, chieng nhén cie trit...):

- Tai Baden-Wiirttemberg: Chinh quyén vung (Regierungsprasidium) Stuttgart,
Karlsruhe, Freiburg, Tibingen;

- Tai Bayern: Chinh quyén ving (Regierung) Oberbayern tai Minchen,
Niederbayern tai Landshut, Oberpfalz tai Regensburg, Oberfranken tai Bayreuth,
Mittelfranken tai Ansbach, Unterfranken tai Wiirzburg va Schwaben tai Augsburg;

- Tai Berlin: Co quan tiéu bang vé c4c van dé cu dan va trat ty (Landesamt fir
Birger- und Ordnungsangelegenheiten);

Gifi,y to duoc chung thyuc bai chinh quyén quan va co quan ho tich cua Berlin cling
dugc chap nhan dé hop phap hoa.

- Tai Brandenburg: Thi truong thanh phd Potsdam (Oberbirgermeister der
Landeshauptstadt Potsdam — Auslandbeglaubigung)

- Tai Bremen: Co quan Noi vu va Thé thao (Senator fiir Inneres und Sport);


https://vietnam.diplo.de/vn-vi/dichvulanhsu/-/2490378
http://www.vietnambotschaft.org/wp-content/uploads/2014/05/Mau-to-khai-chung-nhan-lanh-su.pdf

- Tai Hamburg: Co quan Noi vu va Thé thao (Behdrde fiir Inneres und Sport);

- Tai Hessen: Chinh quyén viing (Regierungsprasidium) Darmstadt, GieRen va
Kassel;

- Tai Mecklenburg-Vorpommern: Bo Noi vu, Xay dung va Sé héa (Ministerium
fur Inneres, Bau und Digitalisierung);

- Tai Niedersachsen: S¢ canh sat (Polizeidirektion) Braunschweig, Gottingen,
Hannover, Luneburg, Oldenburg va Osnabriick;

- Tai Nordrhein-Westfalen: Chinh quyén quan (Bezirksregierung) Arnsberg,
Detmold, Dusseldorf, Koln und Munster;

- Tai Rheinland-Pfalzz. So gidm sat va dich vu (Aufsichts- und
Dienstleistungsdirektion) tai Kaiserslautern;

- Tai Saarland: Co quan hanh chinh tiéu bang (Landesverwaltungsamt) tai St.
Ingbert;

- Tai Sachsen: Co quan tiéu bang (Landesdirektion) tai Chemnitz, Dresden und
Leipzig;

- Tai Sachsen-Anhalt: Co quan hanh chinh tiéu bang (Landesverwaltungsamt) tai
Magdeburg;

- Tai Schleswig-Holstein: Bo Noi vy, Chinh quyén dia phuong, Nha & va Thé thao
(Ministerium fur Inneres, Kommunales, Wohnen und Sport);

- Tai Thirringen: Co quan hanh chinh tiéu bang (Landesverwaltungsamt) tai
Weimar.

b) Péi Vi cac gidy tortdoa an (ban an, quyér dinh), gidy to cong chiing (ciia cong
charng vién) va ban dich (cia phién dich vién tuyén thé):

Chéanh an toa an vung/toa an huyén (Land-/Amtsgerichtsprasident)

¢) Péi véi bang cap, chieng chi cia cdc truong:

- Tuwong tu nhu dbi voi gidy to hanh chinh néu ¢ muc 3. a;

- Ngoai trir c4c tiéu bang sau c6 quy dinh Khac vé co quan chitng thyc:

(i) Baden-Wiirttemberg: B Vian hoa va Thé thao (Ministerium fiir Kultur und
Sport) hoac Bo Khoa hoc va Nghién ctu (Ministerium fir Wissenschaft und
Forschung);

(if) Brandenburg: Bo Khoa hoc, Nghién ciru va Van hoa (Ministerium fir
Wissenschaft, Forschung und Kultur);

(iii) Saarland: B6 Giao duc, Van hoa va Khoa hoc (Ministerium fir Bildung,
Kultur und Wissenschaft);

d) Péi véi cac gidy to thuwong mai (chieng nhan xudt xir, héa don thwong mai...):



Phong Thuong mai va Cong nghiép (Industrie- und Handelskammer), Phong Tiéu
thu cong (Handwerkskammer);

e) Poi vdi Iy lich tw phdp (Flihrungszeugnis):

Trung tdm lién bang thudc Co quan Tu phap Lién bang (Bundesamt flir Justiz) tai
Bonn.

Luu ¥ cdc ban Iy lich tu phdp dwoc cdp dién tir, khdng co chiz ky va con ddu cia
Co quan Tuw phap lién bang sé khong dwroc hop phép hoa.

4. Pai str quan khong hop phép hoa cac giay to sau:

- Gidy to, tai liéu bi sira chira, tdy x6a nhung khong duoc dinh chinh theo quy dinh
phap luat.

_ - Gidy to, tai liéu trong ho so de nghi hop phép hoa Ianh sy c6 céc chi tiét mau
thuan nhau.

- Giay to, tai lieu gia mao hoic duoc cip, ching nhan sai thim quyén theo quy
dinh phép luat.

- Giay to, tai liéu c6 chit ky, con dau khdng phai 1a chit ky géc, con dau géc.
- Giay to, tai liéu c6 noi dung xam pham loi ich cua Nha nudc Viét Nam.



